
 
Sie wollten schon immer dort arbeiten, wo andere Urlaub 
machen und regelmäßig von neuen Aufgaben überrascht 
werden! Sie können flexibel auf ständig wechselnde 
Arbeitssituationen reagieren? Dann sind Sie eine ideale 

Ergänzung für unser Team. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 
in Vollzeit 

Wir bieten: 

• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

mit einem vielseitigen Aufgabengebiet 

• Vergütung bis Entgeltgruppe 7 TVöD 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• eine Hansefit (Epassi)-Mitgliedschaft ist möglich 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Rechnungserfassung 

• Stammdatenpflege 

• Statistik  

• Fakturierung 

• Spendenverwaltung 

• Unterstützung Kassenverwaltung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

Ihr Profil: 
 

• Ausbildung zum Verwaltungsangestellten oder eine 
vergleichbare Qualifikation 

• IT-Kenntnisse (MS-Office-Anwendungen) 

• Eigeninitiative, Belastbarkeit und Flexibilität 

• Organisationsvermögen, 
Kommunikationsbereitschaft und Teamfähigkeit 

 
…und außerdem bieten wir: 
 

• die Möglichkeit zum Bike-Leasing im Rahmen der 
Entgeltumwandlung 

• ein Pendeleinsatz vom Festland ist möglich oder wir 
bieten eine Beteiligung an den Umzugskosten an 

• ….eine tolle Insel 
 

Richten Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung 
vorzugsweise auf elektronischem Wege  
bis zum 23.10.2026 an folgende E-Mail-Adresse: 
  
bewerbung@langeoog.de  
 

Für ergänzende fachliche Auskünfte steht Ihnen Frau            
C.Baller, Tel.: 04972/693 145 oder c.baller@langeoog.de zur 
Verfügung 

Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise für Angehörige 
jeden Geschlechts geeignet. 
Nach Beendigung des Auswahlverfahrens werden Ihre Daten 
datenschutzkonform nach 6 Monaten vernichtet. 


